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Welkom bij Easyflex2Go

Met Easyflex2GO heb je als uitzendkracht altijd en overal inzicht in je eigen gegevens en
plaatsingen. Via dit portaal voer je eenvoudid je gewerkte uren in en kun je documenten
digitaal ondertekenen. Deze handleiding begeleidt je stap voor stap door het proces, zodat je
zonder problemen kunt inloggen en je uren kunt registreren. Om deze stappen te voltooien
heb je een laptop/pc nodig en dien je de Google Authenticator app te downloaden.
Onderaan stap 5 staat een icoon van de app die je moet downloaden. Heb je vragen? Neem
dan contact op met je contactpersoon bij Syntec.

SYNTEC
Inloggen op Easyflex2Go

Stap 1- Account activeren aspraaraasa.obes-45 oo

Via de mail ontvang je een uitnodiging voor het activeren van jouw cirect on da siog te gaon.
account. Je wordt doorverwezen naar de website.

ik bon een

Gebruikersnoom

Stap 2 - Invoeren gegevens
Gebruik de gegevens uit de e-mail om in te loggen. Let goed op Wochtwoord
hoofdletters, kleine letters en kopieer geen spaties mee °

Wochtwoord vergeten?

Stap 3 — Nieuw wachtwoord herstellen
Na de eerste keer inloggen, kies je een nieuwe gebruikersnaam en wachtwoord

Stap 4 - Verifieer je e-mailadres svnTG C

Controleer je inbox (en SPAM-map) voor een verificatie-email.
Wi zin bijno zover! Gelieve je
gebruikersnoam en wochtwoord te
veranderen

- g wochtwoord dient tussen de 12 en 32
Stap 5 - Scan de QR-code met je telefoon i RS S OO0

letter, hoofdletter, cifer en spacioal
Scan de QR-code die wordt gegenereerd door Easyflex. Elke 30 teken bevalien

seconden wordt er in de Google Authenticator app een code
gegenereerd. Voer deze code in bij het activeren van je account. De
webpagina van Easyflex een reset code voor een eventueel herstel.

*

Je kunt nu inloggen met de door jouw aangemaakte gegevens. Tip: Noteer jouw
gebruikersnaam en wachtwoord op een veilige plek.




Ondertekenen documenten

Via de mail ontvang je een verzoek voor het ondertekenen van jouw documenten. Volg deze
stappen om jouw documenten correct te ondertekenen:

Stap 1- Document openen
Klik op de link in de e-mail om het document te openen.

Stap 2 - Controleer de inhoud

Lees het document helemaal door en controleer of alle gegevens juist zijn. Let erop dat je
volledig naar beneden scrolt, omdat de knoppen voor goedkeuren of afkeuren anders niet
beschikbaar zijn. Klik op ‘Goedkeuren’ als alles klopt. Indien je het document afkeurt, dien je in
het tekstveld een reden voor de afwijzing op te geven

Lezen — Verifiéren — Afkeuren o=~

Afkeuren

Opmerking”

Stap 3 - Digitaal ondertekenen
Vul jouw naam in en teken jouw handtekening in het aangegeven vak.

Stap 4 - Opslaan en verzenden
Klik op ‘Opslaan’ en vervolgens op ‘Goedkeuren’ om het document te verzenden.

Uw sociale en economische leven speelt zich af in het
buitenland. Dat is zo als bijvoorbeeld uw gezin daar woont
en uw kinderen daar naar school gaan.

U bent alleenstaand en u woont hier voor uw werk, maar
u bent niet van plan zich hier te vestigen.

ouderenkorting. U kunt de loonheffingskorting dan het beste
laten toepassen door de Sociale Verzekeringsbank.

Loonheffingskorting en bijstandsuitkering

Gaat u werken naast uw bijstandsuitkering? Vraag dan uw
werkgever om de loonheffingskorting toe te passen. De gemeente
houdt dan rekening met de loonheffingskorting die uw werkgever
toepast.

Vul uw buitenlandse adres in.

Bij vraag 2

ledere werknemer en uitkeringsgerechtigde heeft recht op korting Letop!
op de belasting, de zogenoemde loonheffingskorting. Uw
werkgever of uitkeringsinstantie berekent automatisch de korting
die voor u geldt. U krijgt deze korting maar bij 1 werkgever of
uitkeringsinstantie tegelijkertijd. Geef aan of u de
loonheffingskorting door deze werk- gever of uitkeringsinstantie
wilt laten toepassen.

Als u nu geen gebruik maakt van de
loonheffingskorting, kunt u de eventueel te veel
betaalde belasting na afloop van het kalenderjaar
terugvragen via uw aangifte
inkomstenbelasting/premie volksverzekeringen.

Let op!

Krijgt u 2 of meer uitkeringen bij dezelfde uitkeringsinstantie?
Vraag dan uw uitkeringsinstantie op welke uitkering u het
beste de heffingskorting kunt laten toepassen.
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Tip: Sla de ondertekende documenten op voor jouw eigen administratie.

Handtekening

Naam”

Naam ondertekenaar

Handtekening”

Dashboard - Mijn ondertekeningen

Zodra je bent ingelogd in het Easyflex2Go-portaal, vind je op het dashboard een overzicht
van al jouw persoonlijke zaken. Naast het invoeren van je gewerkte uren, heb je hier ook
direct toegang tot je loonstroken en jaaropgaves. Bovendien kun je onder het kopje ‘Mijn
ondertekeningen’ de status van je documenten bekijken. Hier zie je welke documenten nog
ondertekend moeten worden, welke al zijn goedgekeurd en heb je de mogelijkheid om deze
documenten te downloaden voor je eigen administratie




Invoeren gewerkte uren

Stap 1- Ga naar het urenportaal
Log in op Easyflex2Go en navigeer naar het tabblad ‘Uren Declaraties’, vervolgens naar het
tabblad ‘Uren declareren’.

MENU

(O Urendeclaraties A~
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Urenowverzicht

Uren declareren

Stap 2 - Uren registreren

Selecteer de juiste week bij de periode en vul de gewerkte uren en eventuele reiskosten in.
Indien je andere uren of vergoedingen wilt invoeren dan de standaardopties, klik je op het
plusje om alle beschikbare categorieén zichtbaar te maken. Nadat je de vergoeding hebt
ingevoerd, verschijnt direct het totaalbedrag erachter. Controleer alle gegevens goed
voordat je ze indient.

Reiskoste oeding per km onbelast (€ 0

Algemeen

Stap 3 — Uren indienen

Druk pas op verzenden wanneer je de hele week hebt ingevuld. Klik op ‘Verzenden’ om jouw
uren definitief in te dienen. Zodra je uren zijn ingediend, kun je deze niet meer aanpassen.
Controleer dus altijd of alles juist is ingevuld.

2026 week: 14

Kostenplaats: Algemeen, Declaratie: 550350153
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EF2GO App

Zodra je via internet jouw account hebt geactiveerd is het mogelijk om ook jouw gegevens in
te zien en uren door te geven via de app. Download de app in de Google Playstore (Android)
of de Apple Store (iOS). Ter ondersteuning kun je de afbeeldingen onderaan de tekst
raadplegen; deze matchen precies met de stappen die je moet doorlopen. Vul vervolgens de
gevraagde gegevens in die voor jou van toepassing zijn.

Stap 1 - Toegangscode aanmaken
Bij het openen van de app maak je een toegangscode aan.

Stap 2 - Bureau toevoegen
Klik op de ‘+' om je uitzendbureau toe te voegen. De benodigde informatie hiervoor vind je
terug in de URL-balk van de website waar je inlogt.

o syntecdemo.easyflex2go.nl/account/dashboard

Stap 3 — Bureau is toegevoegd
Je ziet het volgende verschijnen, selecteer om te openen.

Stap 4 - Log in
Log in met jouw gegevens, die je eerder hebt aangemaakt via internet.

Stap 5 - Dashboard
Gelukt! Je bent ingelogd en kunt gebruikmaken van de app.
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Invoeren gewerkte uren in de EF2GO

Stap 1- Ga naar het urenportaal
Log in op de EF2GO app en navigeer naar het tabblad ‘Declaraties’.

Stap 2 - Juiste week selecteren

Je krijgt een overzicht van jouw declaraties. Selecteer nu de juiste week of gebruik de
filteroptie

Stap 3 — Uren invoeren
Vul de gewerkte uren en eventuele reiskosten in. Let op! Je vult de uren per dag in, via het

pijltje > ga je naar de volgende dag. Druk NIET op verzenden na het invullen van 1 dag, je vult
eerst alle dagen in!

Stap 4 - Uren indienen

Druk pas op verzenden wanneer je de hele week hebt ingevuld. Klik op ‘Verzenden’ om jouw
uren definitief in te dienen. Zodra je uren zijn ingediend, kun je deze niet meer aanpassen.
Controleer dus altijd of alles juist is ingevuld

Vervolgens krijg je een Melding: ‘Declaratie versturen’, klik wederom op ‘Verzenden'.
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Week 14, 2026 (Declaratie 550350153 , Kosterplaats
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